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Bydgoszcz, dnia 05.09.2024 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYKONANIE USŁUGI W ZAKRESIE WYŻYWIENIA DLA UCZESTNIKÓW 
PROJEKTU „Ścieżki Integracji podczas 58 Zlotu Drużyn Nieprzetartego Szlaku” 

 
 

Wspólny Słownik zamówień CPV 
 

55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
55500000-5 - Usługi bufetowe oraz w zakresie podawania posiłków 
55520000-1 - Usługa dostarczania posiłków 
 

Informacje ogólne 
 

1. Zamawiający: Chorągiew Kujawsko-Pomorska Związku Harcerstwa Polskiego, ul. Dworcowa 56, 85-

010 Bydgoszcz; NIP  9671254011; Regon 340245801. 

2. Postępowanie na wykonanie usługi w zakresie wyżywienia dotyczy 270 uczestników projektu „Ścieżki 

Integracji podczas 58 Zlotu Drużyn Nieprzetartego Szlaku”. 

3. Usługa świadczona będzie w terminie od 16.09.2024 r. do 20.09.2024 r., tj. od poniedziałku do piątku 

i przewiduje dla 1 uczestnika zlotu przygotowanie i wydanie w stołówce Harcerskiego Centrum 

Edukacji Ekologicznej w Funce czterech posiłków dziennie, prowiantu na wycieczkę, prowiantu na 

drogę powrotną w ostatnim dniu zlotu. Opakowania na prowiant na drogę będą wykonane 

z ekologicznych biodegradowalnych surowców. 

4. Usługa jest finansowana ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych 

w ramach umowy o realizację zadań na podstawie art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej 

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

5. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie o udzielenie zamówienia w oparciu o zasadę konkurencyjności zgodne z Wytycznymi 

w zakresie kwalifikowalności kosztów w ramach art. 36 ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej 

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

6. Postępowanie dotyczy wyboru jednego wykonawcy. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

7. Zamówienia wariantowe: nie dotyczy. 
 

Przedmiot zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi wyżywienia (przygotowanie i wydanie posiłków) dla 

270 uczestników dziennie projektu: „Ścieżki Integracji podczas 58 Zlotu Drużyn Nieprzetartego 

Szlaku””, wg poniższego zestawienia:  
a) śniadanie wraz z ciepłymi napojami, 
b) II śniadanie, 
c) dwudaniowy obiad (zupa i drugie danie) z napojem, 
d) kolacja 
e) prowiant na wycieczkę i drogę powrotną w ostatnim dniu zlotu. 

2. Zamówienie obejmuje świadczenie usługi dla maks. 270 osób dziennie przez wszystkie dni  
w terminie od 16.09.2024 r. do 20.09.2024 r. Ostateczna wartość zamówienia i ilość zamówionych 
posiłków może ulec zmianie i uzależniona jest od wyników rekrutacji oraz frekwencji uczestników 
projektu w trakcie zlotu. 
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3. Terminy i godziny  wydawania posiłków zostaną uzgodnione z Komendantem 58 Zlotu Drużyn 
Nieprzetartego Szlaku. 
 

Szczegółowe warunki realizacji zamówienia 
 

1. Wykonawca w ramach ceny posiłku określonej w ofercie oprócz dodatków zastosuje zamienniki dla 
osób, które cierpią na alergię lub nie jedzą ryb, jajek, sera żółtego, wędliny, drobiu, mięsa itp., po 
uprzednim uzgodnieniu z Zamawiającym. Dodatkowo po zgłoszeniu przez Zamawiającego 
Wykonawca jest zobowiązany do dostosowania posiłków do niezbędnych wymagań dietetycznych 
takich jak np.: 

• dieta lekkostrawna,  
• dieta cukrzycowa,  
• dieta wątrobowa,  
• dieta indywidualna zgodnie z zaleceniami lekarza/dietetyka. 

2. Posiłki należy dostarczyć do Harcerskiego Centrum Edukacji Ekologicznej w Funce (Funka 3, 89-606 
Charzykowy) w poszczególne dni trwania zlotu tj. od 16.09.2024 do 20.09.2024, co najmniej na 30 
min przed planowanym posiłkiem, ale nie wcześniej niż 50 min przed planowanym posiłkiem. 

3. Wykonawca zobowiązany będzie zapewnić ilość posiłków zgodzie z zapotrzebowaniem 
Zamawiającego zgłoszonym na dany dzień, z zastrzeżeniem, że dane co do ilości posiłków 
Zamawiający zgłosi nie później niż do godz. 20.00, w dniu poprzedzającym realizację usługi.  

4. Wykonawca zobowiązuje się przygotować posiłki z produktów zakupionych we własnym zakresie, 
wysokiej jakości bez dodatków preparatów zastępczych, preparatów zwiększających objętość  
i innych wpływających na zmianę smaku, zapachu, konsystencji potraw itp. 

5. Wykonawca ma obowiązek przestrzegania zasad higieny przy sporządzaniu i dystrybucji posiłków 

oraz utrzymania odpowiedniej temperatury posiłków oraz przewozu w przystosowanych do tego 

celu termosach/pojemnikach oraz pojazdem dostosowanym do przewozu żywności. 

6. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia pojemników do higienicznego przechowywania 
żywności. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do monitorowania jakości posiłków poprzez kwestionariusze 

ankietowe, które będą wypełniane przez uczestników projektu „Ścieżki Integracji podczas 58 Zlotu 

Drużyn Nieprzetartego Szlaku”. Ankieta dotycząca jakości wyżywienia będzie zawierała 

pięciopunktową skalę ocen, tj. od 1 do 5 (przy czym 5 oznacza – posiłki bardzo dobre; 1 - posiłki 

niezadowalające). 

 

Opis warunków zmiany umowy 
 
1. Zmiany mogą zostać wprowadzone, o ile nie prowadzą do zmiany charakteru umowy  

i w szczególności mogą dotyczyć: 
a) terminu realizacji usługi, harmonogramu świadczenia usługi lub terminu obowiązywania 

umowy. Warunkiem zmiany jest wystąpienie przyczyn wynikających  
z zaistnienia siły wyższej lub okoliczności zaistniałych po stronie Zamawiającego (np. 
potrzeby uczestników projektu, konieczności uzyskania dodatkowych wyjaśnień ze strony 
oferentów lub wynikających bezpośrednio z realizacji projektu np. w sytuacji konieczności 
zmiany harmonogramu lub okresu realizacji projektu). 

b) powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację 
przedmiotu zamówienia, 

c) liczby zamówionych posiłków - zakłada się możliwość zmniejszenia liczby zamówionych 
posiłków w wyniku rekrutacji oraz frekwencji uczestników projektu w trakcie zlotu, 
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d) innych przesłanek, których Zmawiający nie był w stanie przewidzieć na etapie ogłaszania 
zapytania np. siły wyżej, przyczyn losowych leżących po stronie uczestników. 

 
2. Zamawiający zastrzega, że płatność dokonana będzie na podstawie rzeczywiście zrealizowanej 

liczby posiłków. Informacje o zmianie ilości posiłków w poszczególnych dniach będą podawane 

Wykonawcy do godz. 20.00 dnia poprzedzającego realizację usługi cateringowej w dniu 

następnym. 

 

Warunki udziału w postępowaniu 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy spełniają poniższe warunki: 
1. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści 

zapytania. 
2. Wyrażają zgodę na przetwarzanie danych w celu rozpatrzenia oferty i ewentualnej realizacji 

zamówienia (wymagane jest złożenie podpisanego załącznika nr 4). 
3. Prowadzą działalność usługową w zakresie zgodnym z przedmiotem niniejszego postępowania 

oraz posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

4. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia. 

5. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia. 
6. O udzielenie zamówienia może ubiegać się podmiot niepowiązany kapitałowo i osobowo  

z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające w szczególności na:  

• uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

• posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

• pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika, 

• pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa  

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub  

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Oferenci są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie o niewystępowaniu osobowych lub 

kapitałowych w/w powiązań z Zamawiającym. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 2 do niniejszego 

zapytania. Niezłożenie oświadczenia będzie wiązało się z odrzuceniem oferty z powodu braków 

formalnych. 

 

Opis sposobu przygotowania oferty 

 

1. Ofertę należy przygotować w języku polskim. 
2. Cenę należy wyrazić w PLN w kwotach brutto, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Zaoferowana cena brutto wskazanej usługi za wyżywienie 1 uczestnika - cena dotyczy wyżywienia 

jednego uczestnika zlotu w terminie 16.09.2024-20.09.2024 i powinna uwzględniać wykonanie 
wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie, 
w tym koszty transportu i utylizacji odpadów. 

4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez cały okres trwania umowy. 
 

5. Ofertę należy składać wyłącznie na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego.  

6. Do oferty należy załączyć wszystkie wymagane załączniki. 
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7. W przypadku, gdy osoba podpisująca nie jest upoważniona do zaciągania zobowiązań w imieniu 

Wykonawcy należy dołączyć właściwe pełnomocnictwo. Brak złożenia pełnomocnictwa będzie 
jednoznaczny z odrzuceniem oferty. 

8. Złożona oferta powinna zawierać, co najmniej nazwę i adres Oferenta (Wykonawcy), opis 
nawiązujący do specyfikacji zawartej w Zapytaniu, wartość oferty, termin ważności oferty. 
Wskazane jest, aby oferta zawierała także inne informacje niezbędne do jej oceny z punktu 
widzenia kryterium wskazanym w Zapytaniu. 

9. Oferta powinna być opatrzona pieczęcią Oferenta, posiadać datę sporządzenia oraz powinna być 
podpisana przez osoby upoważnione do działania w imieniu Oferenta. 

10. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub w formie skanu w postaci podpisanej 
i opieczętowanej oferty (w przypadku składania oferty e-mailem). 

11. Osobami wyznaczonymi do obsługi niniejszego zamówienia w tym wyboru wykonawców jest: 
Ewa Jakubowska, ewa.jakubowska@kp.zhp.pl 

12. Wszelkie wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 
przekazują drogą elektroniczną (poczta e-mail), gdzie każda ze stron na żądanie drugiej 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

 
Termin i miejsce składania oferty: 

 

1. Oferty należy składać do dnia 13.09.2024 r. do godziny 10.00 na adres e-mail 

kujawskopomorska@zhp.pl  w postaci zeskanowanej i podpisanej oferty lub osobiście do biura 

Zamawiającego – ul. Dworcowa 56, 85-010 Bydgoszcz, w postaci wydrukowanej i podpisanej oferty 

w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,Oferta – wyżywienie w ramach projektu „Ścieżki Integracji 

podczas 58 Zlotu Drużyn Nieprzetartego Szlaku””). O terminie złożenia oferty decyduje data 

wpływu oferty na adres mailowy lub do biura Zamawiającego. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą podlegały ocenie. 
3. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. 

 

Kryteria oceny ofert 

 

Kryterium 1 – Cena brutto za wyżywienie 1 uczestnika podczas  
 
Najwyższą ocenę otrzyma oferta o najniższej cenie brutto za wyżywienie 1 uczestnika podczas 58 Zlotu 
Drużyn Nieprzetartego Szlaku w terminie 16.09.2024-20.09.2024, w postaci śniadania, II śniadania 
dwudaniowego obiadu, kolacji i prowiantu na wycieczkę i drogę powrotną w ostatnim dniu zlotu. 
 

Punkty za kryterium 1 ,,cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: 
[(cena oferty najniższej)/(cena oferty badanej)] x 100 = liczba punktów 

 

Zamawiający zastrzega, że Wykonawca rozliczany będzie na podstawie rzeczywistej ilości zamówionych 
posiłków wg stawki wskazanej w formularzu oferty. 
 

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania: 100 punktów 
 

Z przeprowadzenia procedury, w tym z procesu oceny ofert zostanie sporządzony protokół, na podstawie 
którego zostanie wybrany jeden wykonawca. 
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Informacje dotyczące wyboru oferty: 

 

1. O wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, 
które przesłały oferty. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę zgodnie  
z przedstawionym wyżej kryterium. 

3. Rozstrzygniecie zapytania Zamawiający zamieści na stronie internetowej kp.zhp.pl/projekty. 
4. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia niniejszego postępowania bez wybrania 

którejkolwiek z ofert. 
5. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub 

więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiający przeprowadzi negocjacje 
z Wykonawcami. 

6. Nie przewiduje się procedury odwoławczej. 
 

Przesłanki odrzucenia oferty 
 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
2. nie zostanie złożona na odpowiednich formularzach, 
3. nie będzie kompletna i nie będzie spełniała wymogów formalnych, 
4. zostanie złożona po terminie składania ofert, 
5. będzie zawierała rażąco niską cenę, 
6. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
7. wystąpią powiązania kapitałowe lub osobowe pomiędzy Oferentem a Zamawiającym. 

 

Inne postanowienia w zakresie postępowania 

 

1. Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższy 

kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia a w wyniku negocjacji 

nie będzie możliwe ustalenie ceny możliwej do zaakceptowania przez Zamawiającego lub 

postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy, a także  

w przypadku zaistnienia innej ważnej przyczyny niezależnej od Zamawiającego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do anulowania Zapytania ofertowego przed terminem jego 
zakończenia bez podawania przyczyny. O sytuacji takiej niezwłocznie poinformuje Oferentów, 
którzy już zgłosili swoje oferty. 

3. Umowa zostanie zawarta w terminie do 2 dni od zakończenia postępowania. O miejscu i terminie 
podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. 

4. Zamawiający zastrzega, że w umowie na realizację usługi określone zostaną kary umowne za 
niewłaściwą i nieterminową realizację usługi. 

5. Zamawiający może naliczyć kary umowne z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy, z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego oraz z powodu nienależytego 

świadczenia usługi przez Wykonawcę np. nieterminowe dostarczenie posiłków, dostarczenie 

posiłków niezgodnie z ustalonym z Zamawiającym menu, dostarczenie zbyt małych ilości posiłków. 

6. Wykaz kar umownych: 
 

a) w przypadku odstąpienia od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, bez 

zachowania okresu wypowiedzenia przez Wykonawcę. W takich okolicznościach 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę w wysokości 10% całkowitej wartości 

zamówienia, 
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b) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za opóźnienia w dowozie i wydaniu 

posiłków do Harcerskiego Centrum Edukacji Ekologicznej w Funce w wysokości 1000,00 zł 

(słownie: tysiąc złotych 00/100), za każde 15 minut opóźnienia względem ustalonych 

z Zamawiającym godzin, 
 

c) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2500,00 zł (słownie: dwa 

tysiące pięćset złotych 00/100), za każdorazowe dostarczenie posiłków niezgodnie 

z ustalonym wcześniej i zaakceptowanym z Zamawiającym jadłospisem, 
 

d) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 5000,00 zł (słownie: pięć 

tysięcy złotych 00/100), za każdorazowe niedostarczenie zamówionej liczby posiłków do 

Harcerskiego Centrum Edukacji Ekologicznej w Funce, 
 

e) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10000,00 zł (słownie: 

dziesięć tysięcy złotych 00/100), za każdy dzień niewykonania usługi z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącenia należności z tytułu kary umownej, z faktur 
wystawianych przez Wykonawcę. 

 

 

Załączniki do Zapytania ofertowego:  
Załącznik nr 1 – Wzór Formularza ofertowego 
Załącznik nr 2 – Wzór Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym 

Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna (ochrona danych osobowych)  

Załącznik nr 4 –  Projekt umowy
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